OLCE Uy, . e e . . VSt
°\"‘%§ _ DUZCE UNIVERSITESI s
W:  GOLYAKA MESLEK YUKSEKOKULU % )/ my
iS AKIS SEMASI 7

BIRIMIN ADI: Mali isler

ISIN ADI: Katiim Ucreti Odemesi

Personelin Gorevlendirme ile ilgili belge ve
olurlarin teslim alinmasi

Katilim ticreti ve diger 6deme faturalarinin teslim
alinmasi ve Kontorlii

Varsa eksik belge, fis ve faturalarin tedarik edilmes

v

Ayni gorevlendirme ile ilgili Personele yapilan Yurtici/dis1
gecici gorev yollugu 6demesi iist limitinin asmamasi icin
gerekli hesaplama ve islemlerin yapilmasi

v

Odeme Emrinin Kesilmesi

Odeme belgesi ve diger evraklarin Gerceklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine Onaylatilmasi

Odeme Emri Belgesinin 1 Suretinin Odeme
Yapilmasi icin Strateji Gelistirme Daire
Baskanlhigina teslimi

v
Yapilan islemle ilgili 6deme belgelerinin 1
suretinin arsivde dosyalanmasi

Kontrol Eden

Onaylayan

Hazirlayan
Birim Memuru Cem ARSLAN Dr. Ogr. Uyesi
Yiiksekokul Sekreteri Nejla OZMEN

Miidiir






