
        DÜZCE ÜNİVERSİTESİ  
       GÖLYAKA MESLEK YÜKSEKOKULU 

   İŞ AKIŞ ŞEMASI  

BİRİMİN ADI: Mali İşler 

İŞİN ADI: Katılım Ücreti Ödemesi 

Personelin Görevlendirme ile ilgili belge ve 
olurların teslim alınması 

Katılım ücreti ve diğer ödeme faturalarının teslim 
alınması ve Kontörlü 

Varsa eksik belge, fiş ve faturaların tedarik edilmesi 

Aynı görevlendirme ile ilgili Personele yapılan Yurtiçi/dışı 
geçici görev yolluğu ödemesi üst limitinin aşmaması için 

gerekli hesaplama ve işlemlerin yapılması 

Ödeme Emrinin Kesilmesi 

Ödeme belgesi ve diğer evrakların Gerçekleştirme 
Görevlisi ve Harcama Yetkilisine Onaylatılması 

Ödeme Emri Belgesinin 1 Suretinin Ödeme 
Yapılması için Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına teslimi 

Yapılan işlemle ilgili ödeme belgelerinin 1 
suretinin arşivde dosyalanması 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Birim Memuru Cem ARSLAN 
 Yüksekokul Sekreteri 
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